OPPDRAGSAVTALE

Oppdragsgiver (Kunden): l

'Norsk Nettverk for Naeringseiendom
Organisasjonsnummer: 996111245 |

Oppdragstaker - Autorisert regnskapsfarer/regnskapsfgrerseiskap (Regnskapsbyraet): i

'Haslestad Regnskap AS

' Organisasjonsnummer: 912439461

1. Avtalens omfang

Oppdrag: | Sett (X)
a) Bokfering X
b) Arsregnskap X

c) Ligningsoppgaver

d) Lenn og personal

e) Fakturering og/eller purringer X

f) Oppbevaring av regnskapsmateriale

8) Budsjettering

h) Bankbelastning (remittering)

i) Merverdiavgiftsrepresentasjon (utland)

[ j}  Annet ' i

Onpdrag som omfattes av avtalen spesifiseres naermere under punkt 8 eller i egne bilag, jf punkt 9.

2. Oppdragets representanter

Kontaktperson hos Kunden: Olav Egil Seebge.

Oppdragsansvarlig (autorisert regnskapsfgrer) hos Regnskapsbyréet: Jan Ingar Lgvaas.
Partene er enige om at kommunikasjonen kan skje elektronisk.

Inntil annen skriftlig melding blir gitt, skal fglgende e-postadresser anvendes: post@nfn-fm.no og
jan@jsh.no.

3. Fullmakt
Oppdragsansvarlig gis ved denne avtale fullmakt til &:

¢ Innhente regnskapsopplysninger fra relevante tredjepersoner, herunder
reskontroopplysninger og bankkontoutskrifter.

¢ innhente samtlige relevante opplysninger for utfylling av offentlige oppgaver, herunder laste
ned elektroniske data til relevant programvare hos Regnskapsbyriet.
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Oppdragsansvarlig gis i tillegg, nar det inngér som en del av oppdraget, fullmakt til a:

o Fylle ut og sende inn offentlige oppgaver via Altinn eller annen innleveringsportal den eller
de aktuelle oppgaveetatene har pa Internett. Dette inkluderer 3 signere oppgaven(e), sa
langt lovgivning ikke er til hinder for det.

Ved signering pa vegne av Kunden bekrefter fullmektig at innsendte oppgaver stemmer med
registrerte og dokumenterte opplysninger, og at opplysningene sa langt fullmektigen kjenner til
stemmer med de faktiske forhold. Det er fortsatt Kunden som har det fulle ansvar for innsendte
oppgaver og opplysninger overfor oppgaveetaten. Det paligger den som overlater signering titen
annen & forsikre seg om at oppgavene og opplysningene er korrekte og fullstendige.

Oppdragsansvarlig har rett til 3 delegere alle forhold som er regulert i denne fullmakt videre til andre
ansatte i Regnskapsbyraet.

Fullmakten gjelder fra inng&else av denne avtale og inntil oppdraget oppherer, eller fullmakten er
skriftlig tilbakekalt.

4. Frister for overlevering av bilag mv. og utarbeidelse av regnskap mv

Bilag og annen regnskapsdokumentasjon som overleveres Regnskapsbyrdet anses av Kunden a vaere
fullstendig og relatere seg til naeringsvirksomheten. Der det av dokumentasjonen ikke klart fremgar
av sammenhengen hvorledes denne skal behandles, skal Kunden uoppfordret gi ngdvendig
tilleggsinformasjon. Kunden har ellers ansvar for 3 tilrettelegge og overlevere
regnskapsdokumentasjonen i trad med Regnskapsbyraets veiledning.

Regnskapsbilag mv leveres minimum:.

Lepende 3-manedlig
¥%-manedlig 4-manedlig
Mianedlig Arlig
2-manediig Annet:

og senest 3 virkedager etter periodens utgang, jf punkt 8.

N&r Kunden har levert regnskapsdokumentasjonen rettidig, tilstreber Regnskapsbyrdet seg & ha
utarbeidet det avtalte regnskap senest 10 virkedager etter utlgpet av perioden. Arsregnskapet og
ligningsoppgaver omfattes ikke av denne frist og avtales saerskilt for det enkelte ar.

Regnskapsrapporter overleveres Kunden elektronisk, dersom ikke annet er avtalt.

Fakturagrunnlag leveres S virkedager fgr utfakturering.

Dersom Kunden ikke leverer sitt materiell rettidig eller p4 annen méate ikke meduvirker til at prosessen
folger oppsatt tidsplan, vil Regnskapsbyrdet matte tilpasse ferdigstillelse i trdd med gvrig drift og
oppgaver med ordinaer ressursbruk. Forsinkelser i innlevering av bilag kan sdledes medfare lengre
forsinkelser i ferdigstillelsen. Regnskapsbyraet har intet ansvar for fglgene av slike forsinkelser.

5. Taushetsplikt

Regnskapsbyraet har taushetsplikt etter regnskapsforerioven § 10 og kan ikke bringe videre
opplysninger vedrgrende regnskapet eller annet som det har blitt kjent med gjennom samarbeidet,
unntatt hvor dette er tillatt i henhold til gjeldende lovgivning, herunder bl.a. ved kvalitetskontroll,
ved skifte av regnskapsferer, som ledd i avtalt internkontroll med annet regnskapsbyra, eller i tilfeller
hvor Kunden gir sitt sarskilte samtykke. Taushetsplikten skal ikke gjelde overfor Kundens valgte
revisor. Regnskapsbyrdet kan etter eget skjgnn og av eget tiltak alltid gi informasjon om forhold av
betydning til person som etter lovgivning er tillagt personlig ansvar for Kundens regnskapsavleggelse.

6. Honorar

Det vises til egen Service Leveranse Avtale
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7. Oppsigelse

Denne avtalen kan sies opp av partene med en gjensidig oppsigelsestid pa 3 maneder. Oppsigelsen
skal vaere skriftlig og det skal klart fremga av denne at den er en oppsigelse. Oppsigelsen lgper fra
den 1. i maneden etter at oppsigelsen er foretatt.

8. Spesifikasjon av oppdraget

Etter naermere gjennomgang av regnskapsfunksjoner og annet som er ngdvendig og/eller gnskelig
for Kundens regnskapsavieggelse mv, er Regnskapsbyraet tjenesteleveranse spesifisert nedenfor, jf
de av oppgavene det er krysset av for.

a) Bokfaring
- Sett | Oppdrag, spesifisert: Frekvens®/ | Kommentor:
| (X hyppighet
' Skanning av bilag Minedlig | Ikke aktuelt
X Ajourhold av bokfgringen Manedlig | | forkant av rapportering, i utgangspunket ifm
styremepter og eller kvartaisvis
Spesifikasjoner av pliktig regnskapsrapportering
Utarbeidelse av
»  Bokfaringsspesifikasjon {"dagbok”)
P " Pa fore-
e Kontospesifikasjon (“hovedbok”) ]
e Kundespesifikasjon (“kundereskontro”)
e Leveranderspesifikasjon {"lev.reskontro”)
Utarbeidelse av
e  spesifikasjon av uttak til eiere, deltakere og egen
virksomhet Pa fore-
* spesifikasjon av salg til eiere og deltakere sparsel
{ s spesifikasjon av salg og andre ytelser til ledende
ansatte
Utarbeidelse av spesifikasjon av merverdiavgift Pa fore- |
sporsel
Utarbeidelse av spesifikasjon av Ignnsoppgavepliktige Pa fore-
opplysninger spprsel
Utarbeidelse av spesifikasjon av elimineringer og andre Pa fore-
posteringer ved utarbeidelse av konsernregnskap sporsel J'
Utarbeidelse av prosjektregnskap etter Pa fore- '
bokfaringsforskriften § 8-1 spersel
| Periodiske rapporter til kunden
X Regnskapsoversikt, resultat og balanse, eventuelt med . | Periodiseringer gjennomfares i den grad
f . o Kvartalsvis .
| budsjettsammenligning / dette vurderes som vesentlig for
' regnskapsrapporten, og nadvendige
styremote opplysninger er kjent for regnskapsbyraet.
X Aldersfordelt saldoliste eller 4pen post-liste Kvartalsvis
kunder og leverandgrer evt.
styrempte
[ Avdelingsregnskap | 2-mnd !
[ Prosjektregnskap | 2-mnd |
Merverdiavgiftsoppgaver
Omsetningsoppgave MVA 2-mnd Herunder innsending og signering.
Oppgave merverdiavgiftskompensasjon Arlig Herunder innsending og signering.
* Avtalen er forhandsutfylt med forslag til frekvens. Disse ma vurderes konkret for de oppgaver det krysses av \(5
for. Frekvens som er angitt pa oppgaver det ikke er krysset av for, har partene ikke vurdert og m3 sees bort fra.
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' b) Arsregnskap
{x) Oppdrag, spesifisert: | Frekvens | Kommentar:
X Arsregnskap med noter Arlig Noter kun ved behov
Konsernregnskap med noter Arlig Ikke aktuelt
Bistand med arsberetning Arlig
Innsending til Regnskapsregisteret Arlig lkke aktuelt
I |
¢) Ligningsoppgaver
{x) Oppdrag, spesifisert: ' Frekvens | Kommentar:
Selvangivelse med vediegg Arlig Herunder innsending og signering
Aksjonarregisteroppgave Arlig { Herunder innsending og signering ;
. 1
d) Lgnn og personal
(x} I Oppdrag, spesifisert: Frekvens | Kommentor:
Lennsslipp til ansatte og andre Manedlig
Utbetaling av lgnn Minedlig | Se bilag om bankbelastning. ’
| Terminoppgave skattetrekk og arbeidsgiveravgift 2-mnd Herunder innsending. 1
[ Betaling av skattetrekk og arbeidsgiveravgift { 2-mnd Se bilag om bankbelastning. I
L#nns- og trekkoppgave (arsoppgave), feigeskriv . Arlig | Herunder innsending. J
Sykepengerefusjoner | Manedlig i l
Inn-/utmeldinger arbeidstakerregisteret ' Ukentlig
Administrering yrkesskadeforsikring l' Lepende
i Administrering OTP/pensjonsordning Lepende
i | Annen forsikring arbeidstakere, spesifisert | ;
: Lonnsstatistikk til SSB Kvartal/Ar |
e) Fakturering og/eller purringer r
{x) Oppdrag, spesifisert: Frekvens | Kommentar: Q
.
X Utstedelse av salgsdokument {faktura/kreditnota) Lepende | Ved behov |
X Etterkontroll av fakturaer Lepende
X Utsendelse av fakturaer Lopende
X Fakturajournai, sendes kunde Lopende
X | Purringi kundens navn Lepende

i ]

[ f) Oppbevaring av regnskapsmateriale pa vegne av Kunden i
Dette punktet gjelder oppbevaring etter at srsregnskapet er avsluttet, og regulerer den tiden som Regnskapsbyrdet patar seg
oppbevaring pd vegne av Kunden. Dersom Regnskapsbyrdet patar seg 4 oppbevare pa vegne av Kunden kortere tid enn det som

| er oppbevaringstiden etter lovgivningen, skal oppbevaringspliktig materiale overleveres til Kunden senest pa det tidspunkt

_ Regnskapsbyraets oppbevaringsplikter etter avtalen oppherer. Gjelder regnskapsmateriale fra og med regnskapsaret . |
} T ]

I )
(x) | Oppdrag, spesifisert: Tid | Kommentar:
104r | Dersom ikke annet er presisert, omfatter

1

|

1 | dette den dokumentasjon som er overlevert
regnskapsferer og benyttet som grunnlag i |
bokferingen. Dette innebaerer at
oppdragsgiver selv ivaretar oppbevaringskrav
for eventuelle timelister, kassaruller,

. fulistendige varetellingslister mv. |

' | Dokumentasjon av bokfarte opplysninger (bilag)
|

Spesifikasjoner av pliktig regnskapsrapportering 10 ar Kun aktuelt dersom utarbeideise og
| oppbevaring av ferdige spesifikasjoner velges. |
| I motsatt tilfelle ma bokfgrte opplysninger |
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som grunnlag for utarbeidelse av
spesifikasjoner av pliktig
regnskapsrapportering oppbevares, se neste
punkt.

Bokforte opplysninger som grunnlag for utarbeidelse av 10 4r Kun aktuelt dersom utarbeidelse og
spesifikasjoner av pliktig regnskapsrapportering oppbevaring av ferdige spesifikasjoner ikke
velges, se forrige punkt.
Arsregnskap, &rsberetning og revisjonsberetning 10a&r
Ligningsoppgaver og andre offentlige oppgaver levert av 10 4r
regnskapsferer
3%ar

Elektronisk tilgjengelighet til bokferte opplysninger som |
utgangspunktet er tilgjengelig elektronisk

Oppbevaringsmedium (papir/elektronisk):

Spesifikasjoner av pliktig regnskapsrapportering eller bokfgrte opplysninger som
grunniag for utarbeidelse av spesifikasjoner av pliktig regnskapsrapportering, samt
offentlige oppgaver, oppbevares elektronisk. @vrig regnskapsmateriale oppbevares
pa papir. Ved skanning oppbevares materialet kun elektronisk.

 g) Budsjettering

Kommentar:

(x) Oppdrag, spesifisert: Frekvens
Resultat-/driftsbudsjett Artig
Likviditetsbudsjett Arlig

h) Bankbelastning (remittering)

{x) Oppdrag, spesifisert: Frekvens | Kommentar:

Se bilag om bankbelastning
i) Merverdiavgiftsrepresentasjon

{x) Oppdrag, spesifisert: Frekvens | Kommentar:

Se bilag til om mva-representasjon
J) Annet spesifisert

{x) Oppdrag, spesifisert Frekvens | Kommentar:
Bistand i fbm styremater, spesifiseres Kvartal
Bistand i fbm generalforsamling, spesifiseres Min. arlig

9. Bilag til avtalen

Som bilag til denne avtale gjelder:

Bilag vedrgrende oppdrag om bankbelastning (remittering), jf denne avtale punkt 1 h)
Bilag vedrgrende oppdrag om MVA-representasjon, jf denne avtale punkt 1)

Spesielle avtaleklausuler: Oppdrag utfert i Kundens lokaler
Spesielle avtaleklausuler: Oppdrag der Kunden har ansvar for IKT-system

R

Evt. annen fulimakt enn som nevnt i punkt 3:
Annet: Tjenestenivaavtale Regnskap

Som bilag til denne avtale regnes ogsa eventuelle senere daterte endringsbilag i henhold til punkt 12
i Standard leveransevilkar, jf avtalens punkt 10.

Ved motstrid mellom oppdragsavtaleteksten og bilag etter denne klausul, skal bilagene ga foran.

Oppdragsavtale
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10.Standard leveransevilkar

Partene er kjent med og vedtar som en del av denne avtale den til enhver tid gjeldende Standard
leveransevilkar for regnskapsferingsoppdrag fastsatt av NARF. Standard leveransevilkar regulerer

blant annet forhold vedregrende:

o Informasjonsplikt og regnskapsansvar

e Oppbevaring

Opplysningsplikt overfor offentlige myndigheter
Behandling av personopplysninger

Oppsigelse og mislighold

e Tilbakeholdsrett

Partene kan fravike bestemmelser i Standard leveransevilkar for regnskapsfgringsoppdrag ved
saerskilt regulering i denne Oppdragsavtale.

Regnskapsbyradet plikter i alle tilfelle 3 utfare oppdraget i henhold til de til enhver tid gjeldende lover
og regler, herunder regler som fplger av standardene for God regnskapsferingsskikk, jf www.narf.no.

Gjeldende Standard leveransevilkar for regnskapsfgringsoppdrag fastsatt av NARF finnes tilgjengelig
hos Regnskapsbyraet og pd www.narf.no.

11.Verneting

Tvist mellom partene behandles ved de ordinare domstoler. Partene vedtar som verneting
Regnskapsbyréets ordinaere verneting.

Oppdragsavtalen er utferdiget i 2 eksemplarer, hvorav partene beholder hvert sitt.

Sted: Dato

Oslo 7/?' Vi< 12. august 2015

AVWOLOLZOIS,
/ & 7p—= : Nane « 5&(@_‘:& e )

agne Lea, styrelgder Nina Skjeermoen, daglig leder
Norsk Nettverk for Naeringseiendom Haslestad regnskap AS
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NN — Norsk Nettverk for Neringseiendom

% TjénesteniVéavtale_
~ Regnskap

1. Definisjoner

1.1

1.2
1.3

2.1

3.1
32
3.3
34

3.5
3.6

Oppdragsgiver: N1iNs styre v/styreleder
Navngitte personer med fullmakt

Leverander: Haslestad Regnskap AS

Postering: Debet/kredit postering.

En leveranderfaktura kan ha inntil 4 posteringslinjer;
kostnadskonto, reskontro, bank og reskontro

. Beskrivelse av tjenesten

Fungere som regnskapskontor for alle Oppdragsgivers aktiviteter, herunder
regnskapsmessige kontrollfunksjoner, og ta nedvendige initiativ for at
regnskapsferselen skal tilfredsstille norske standardkrav.

Regnskapskontoret skal pa oppdragsgivers vegne ivareta korrekt fakturering,
purringer, regnskapsfering og behandling av alle bilag herunder offentlige avgifter i
den grad det blir aktuelt (pt. ikke mva-registrert).

. Leverandgrens ytelser

Kontroll og betaling av alle innkomne fakturaer
Fakturering av medlemsavgift, mate-/seminaravgift og evt. andre utgdende fakturaer
Foreta purringer p4 ovennevnte etter avtalte purrerutiner

Bokfering og oppstilling av resultat og balanse for den kontantstrem som er omfattet
av avtalen

Utarbeide forslag til budsjett og til arsregnskap i samsvar med god regnskapsskikk

Héandtering av merverdiavgift i den grad dette blir aktuelt (ikke mva registrert pr. i
dag)



NfN — Norsk Nettverk for Neringseiendom

3.7

3.8
3.9
3.10

4.1

4.2

4.3
44

5.l

5.2
52

6.1

Etter avtale utarbeide regnskapsrapporter til styret i lopet av &ret, vanligvis for
styremgter

Ivareta relaterte kontorfunksjoner slik som post, utskrifter, kopiering og lignende
Arkivere korrespondanse og bilag betryggende

Klargjere regnskapsdokumenter for revisjon og ha nedvendig kontakt med revisor

Oppdragsgivers ytelser

Sorge for at Leverandor fortlopende mottar de nedvendige bilag og underlag til
fakturering/bokfering.

Nér det er aktuelt, gi enkeltpersoner nedvendige fullmakter til godkjennelse av
betaling/bilag for bokfering

Serge for at det til en hver tid finnes tilgjengelig midler for oppgjer av forpliktelser

Fer styremeter eller ved annen anledning hvor det kreves regnskapsrapporter, skal
oppdragsgiver som norm varsle tid for levering av oppdatert ekonomirapport med
minimum 10 arbeidsdagers varsel. Avvik fra dette m avtales.

Omfang av tjenesten

Oppdraget omfatter debet/kredit posteringer og
registrering av ca. 200 bilag og en omsetning pa ca. NOK 900 000,-.

Maksimum 150 utgdende fakturaer i lopet av kalenderaret

Regnskapsrapporter normalt for hvert styremete (4-8 meter i lopet av kalenderaret).
Ovrig rapportering (eks. kvartalsrapport) etter avtale

Forslag til arsbudsjett, sammen med sekretariat

Forslag til arsregnskap, resultat og balanse.

Folgende kan leveres pa forespgrsel

Aktuelt etter nermere avtale

td
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/. Leveringsrutiner

7.1 Om ikke annet er avtalt, og sa fremt det er teknisk mulig vil alle rapporter leveres pr
e-mail innenfor de frister som er avtalt.

8. Avtalt serviceniva for tjenesten

8.1 Utgéende fakturering skal vaere utfert senest 5 virkedager etter mottatt grunnlag, hvis
ikke annet avtales

8.2  Betaling av fakturaer skal skje innen betalingsfristen

8.3 Dersom kvartalsrapport rekvireres skal det kunne gis 10 arbeidsdager etter
manedsskifte

8.4  Kortere frister kan gjelde nér resultatrapporter skal foreligge til styremete,
jfr. pkt 3.7, 4.1 og 4.4.

8.5  Arsregnskap og balanse skal hvis ikke annet er utbedt fra Oppdragsgiver
vare klart innen 15. februar

9. Handtering av avvik ift. avtalt serviceniva

9.1 Ved avvik fra avtalt servicenivé skal Leverander varsle oppdragsgiver senest 5
virkedager for det til enhver tid avtalte tidspunkt.

10. Pris etc

10.1  For arbeidene beskrevet i denne SLA avtales en fast pris p&d NOK 28 000,-
(inkl. mva, NOK 35 000,-) for &ret 2015.

10.2  Ved volumavvik posteringsbilag + /- 15% kan avtalen kreves reforhandlet av begge
parter.

10.3  Avtalen gjelder i 12 méaneder fra 01.01.2015, kan fornyes og reforhandles og har
gjensidig oppsigelsesfrist pa 3 méneder.

10.4  Ved oppsigelse 1 avtaleperioden gjeres opp fastpris/méned x méneder i avtalen.

/ 72 N _(/\ccaz,m X€s)
Lea, Btyreledef : Nina Skjzrmoen
Norsk Negtverk for Neeringseiendom Haslestad Regnskap AS

1S

3






